LOGOWANIE ORAZ ZARZADZANIE KONTEM W PORTALU B2B
ZRZESZENIA MIEDZYNARODOWYCH PRZEWOZNIKOW
DROGOWYCH W POLSCE
- INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

wer. 1.0

I. Logowanie do portalu

1. Aby zalogowaé sie do portalu B2B, nalezy otworzyé strone https://b2b.zmpd.pl z wykorzystaniem
szyfrowanego potaczenia z certyfikatem SSL.

() @'0 https://b2bzmpd.pl/xprimer_b2b/start

| Lweryfikowana przez Unizeto Technologies 5.4,

Po chwili pojawi sie ponizsze okno logowania:

Login
Hasfo

Zapamigta] mnie [

ZALOGU SIE

2. W oknie tym nalezy wpisa¢ w polu ,Login” otrzymany mailem Twdj login, np. 0001234.klient0001234 oraz
w polu ,Hasto” — tymczasowe hasto startowe otrzymane w tej samej wiadomosci i potwierdzi¢ logowanie
przyciskiem ,,ZALOGUJ SIE”. Jest mozliwos¢ zapisania loginu i hasta do wykorzystania przy nastepnym
logowaniu, przez zaznaczenie check box ,,Zapamietaj mnie”.

3. Po wpisaniu hasta startowego, zostaniesz poproszony o wpisanie nowego, tylko Tobie znanego hasta, jak
w oknie ponizej.


https://b2b.zmpd.pl/

Zmiana hasta

MNowe hasto:

Potwierdz
nowe hasfo:

ANULUI ZATWIERDZ

4. Nalezy wprowadzi¢ nowe hasto w pola ,,Nowe hasto” oraz ,PotwierdZ nowe hasto” i potwierdzi¢ klikajac

na ,ZATWIERDZ”
5. Wprowadzane nowe hasto musi by¢ bezpieczne, tzn. spetni¢ warunki co do jego ztozonosci, tj. musi

zawiera¢ min. 8 znakdéw, w tym mate i duze litery, min. jedng cyfre i znak specjalny np. @#S%"&. Jezeli
ktérys z tych warunkéw nie bedzie spetniony, pojawig sie czerwone ramki i/ lub stosowny komunikat (np.

jak ponizej):

Mowe hasfo: |ttlﬂrrrrrttt |

Potwierd? | sEsssRssRRRS |
nowe hasto:

i) Podane hasta rdznia sis!

AMULLI ZATWIERDZ

Mowe hasfo nie posiada znakdw
spedalnych

Ok

6. Zmiana hasta przy pierwszym logowaniu jest obowigzkowa. Jezeli klikniesz na ANULUJ, pojawi sie ponizszy
komunikat:

Ta strona prosi o potwierdzenie decyzji jej opuszczenia — wprowadzone dane mogly nie zostad zapisane.

Opusc strone Zostan na stronie

7. Sugerujemy zmiane hasta co jaki$ czas. W kazdej chwili mozna to zrobi¢ po zalogowaniu sie do portalu i
wybraniu w prawym gérnym rogu z menu pozycje ,Zmien hasto”.



(1) Wyloguj

[ Pokaz archiwalne

[ Autozapis

/2 Zmien hasto

|# Licencja

Adres instancii

Il. Twoje konto. Uprawnienia. Dodawanie kolejnych uzytkownikow.

1. Twoje konto posiada podwyzszone uprawnienia. Mozesz w ramach swojej firmy dodawac kolejne konta i
nadawac im uprawnienia. W tym celu w lewym gérnym rogu nalezy klikngé na ikonke tzw. ,hamburger
menu” i z rozwijanego menu po lewej stronie wybra¢ ,,Administracja”.

= XPRIMER Wyszukaj...

3 0 0

TIR - Ewidenda . TIR - Rejestr spraw
lametow TIR - Blokady TIR - Rejestr spraw F"I':(J spomych

0 0

P TIR - Upowaznienia do TIR. - Rejestr
TIR - Zamdwienia na karmnety pobierania karnetow utraconych karnetdw



[0 Bz2B

Klient

Rejestr pojazddw

Rejestr przejazdaw
Dokumenty sprzedazy
Maleznosci

Maleznosci - przeterminowane
Umowa

Zamdwienia na karnety
Whnioski o zwrot VAT/Akcyzy
Stawki prowizyine

Rejestr spraw spornych
Rejestr spraww PK

Rejestr karnetdw utraconych
Ewidenga karnetdw
UpowaZnienia do pobierania

Blokady TIR

Administraga

Informage

[BlB|b B BB BB X DMDHHDHMDBDBS BB

2. W oknie ktore sie pojawi, po lewej stronie widzisz dane swojego konta.

Sinowy v LDyl v D ~ 0 v (%] [ ] C ODSWIEZ 3/ FILTRUI ~
£ UZYTKOWNIK + + — Login vl= v
O Imie(2) Mazwisko (1) = Laogin Data wprowadzenia
O Klient 00c.4°4 00L-1 . bklientoo0_¢ "4 2020-06-30 13:40

3. Po prawej stronie natomiast szczegdty tego konta, w tym sekcje dotyczacg Uprawnien, jak ponize;j:

000Z . - % Klient
Login: 000> . +4.klient000Z ==

Ostatnio zalogowany: , Zablokowany: Nie

Dane podstawowe

Login: 0008, klient000 et

Imie: Klient Mazwisko: [FEaest
Uprawnienia

Oplaty drogowe: Zwrot VAT:

TIR: Maleznosc | dokumenty sprzedazy:



4. Zeby zmienié uprawnienia dla swojego konta nalezy wybraé¢ z menu gérnego funkcje ,EDYTUJ”. Mamy tu
mozliwos$¢ wpisania swojego imienia i nazwiska w odpowiednie pola oraz zmiane uprawnien. Zalecamy
podawanie - wpisanie swoich danych typu Imie i Nazwisko. Nie podajgc tych danych, nie bedziesz miat
mozliwosci zmiany uprawnien i zapisu zmian.

UWAGA: Twoj login sktada sie z dwdch czesci oddzielonych kropka. Pierwsza czes¢ to 7-mio cyfrowy
numer — identyfikator Twojej firmy w naszej bazie danych. Druga czes¢ to Twoje imie i nazwisko, zapisane
facznie, np. 1234567.jankowalski. Na starcie system automatycznie wygenerowat dane startowe.

5. Co do uprawnien, zaznaczajac odpowiednie check box w sekcji ,,Uprawnienia” decydujemy co chcemy
widzie¢ na pulpicie, a przede wszystkim do jakich obszaréw i danych chcemy mieé dostep.

Dane podstawowe

Login: 0007==4. klient00C==4

Irnie: | Jan MNazwisko: | Kowalski
Uprawnienia
Optaty drogowe: [ ] Zwrot VAT:
TIR: Maleinosci | dokumenty sprzedady:

6. W celu dodania w portalu dodatkowego konta dla swojego pracownika, nalezy z menu wybrac¢ funkcje
»NOWY”. W ponizszym oknie nalezy wpisa¢ imie i nazwisko tej osoby oraz nadac jej odpowiednie
uprawnienia zaznaczajgc odpowiednie check box. Decydujemy tu co chcemy zeby ten uzytkownik widziat
na pulpicie, a przede wszystkim do jakich obszaréw i danych miat dostep.

Uzytkownik

Dane podstawowe

Login: 0002424,
Irmie: MNazwisko:
Uprawnienia
Opfaty drogowe: [] Zwrot VAT: []
TIR: [ MaleZnoéci | dokumenty sprzedazy: [

7. W polach Imie i Nazwisko, uzywamy tylko liter bez polskich znakéw, cyfr i znakéw specjalnych np. @#5%".
W przypadku uzycia niepoprawnego znaku pojawia sie czerwona ramka jak ponizej,

Dane podstawowe

Login: 0OZZ% 4.

Imig: | Ad@m MNazwisko: | Wigniewski

a po kliknieciu w gérnym menu na ,,ZAPISZ”, pojawi sie ponizszy komunikat:



8.

9.

10.

11.

Sprawdz pole: Mazwisko.
Wprowadzona wartos jest niezgodna z ustawiona maska

Sprawdz pole: Imie.
Wprowadzona wartosc jest niezgodna z ustawiong maskg

Ok

Jezeli wprowadzimy poprawnie znaki do obu pdél, po kliknieciu na ,ZAPISZ”, pojawi sie okno ustawienia
hasta dla tego konta. Obowigzujg tu zasady opisane w pkt. 1.3-5 powyzej. Hasto to nalezy przekaza¢ w
sposob bezpieczny uzytkownikowi (osobiscie, telefonicznie lub SMS-em).

Zmiana hasta

MNowe hasto:

Potwierdz
nowe hasto:

ANULUI ZATWIERDZ

Po dodaniu nowego konta, pojawi sie ono na liscie uzytkownikéw — kont Twojej firmy.

£ UZYTKOWNIK Wyszuka... v | Wartodé...

O Imig (1) « ~ | Nazwisko Laogin Data wprowadzenia | Data zalogow. ..
O Adam Wisniewski 0003-44.adamwisniewski 2020-07-03 13:13

O Ian Kowalski 0003 2, jankowalski 2020-07-02 12:18

Nowego, dodanego przez Ciebie uzytkownika bedg obowigzywaty te same zasady przy logowaniu, m.in.
konieczna bedzie zmiana hasta na nowe (patrz pkt. 1).

Kazdemu uzytkownikowi mozna zmieni¢ hasto poprzez zaznaczenie go na liscie i wybraniu z menu
,FUNKCIE” oraz ,,Zmien hasto”, jak ponizej:

Sinowy v SEDvmun v D ~ 0O v @ (] C ODSWIEZ "/ FILTRUI ~ |S&FUNKCIE ~

£ UZYTKOWNIK + — Login v|= ¥ V| & Zmieri hasto Q
O Imie MNazwisko Login (1) = Data wprowadzenia Data zalogow...
0O Adam Wisniewski 07073 "4.adamwisniews 2020-07-03 13:13

O Jan Kowalski 0.7 . 4.jankowalski 2020-07-02 12:18 2020-09-28 11:2



